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1 INFORMACION GENERAL

1.1  Objetivo de la convocatoria.

Convocar, inscribir, evaluar y seleccionar micronegocios y unidades productivas para
el fortalecimiento de la capacidad productiva en los municipios priorizados del
departamento de Cundinamarca.

1.2 Objetivos especificos.

1.2.1 Convocar a personas naturales y/o juridicas de los micronegocios y/o
unidades productivas en los municipios priorizados.

1.2.2 Inscribir a las personas naturales y/o juridicas de los micronegocios y/o
unidades productivas interesados en la participacién del proyecto.

1.2.3 Evaluar bajo los criterios de seleccién a los micronegocios y/o unidades
productivas inscritos.

1.2.4 Seleccionar a 600 micronegocios y/o unidades productivas para la
participacion en los beneficios que aporta el proyecto.

1.2.5 Fortalecer las capacidades empresariales de 600 micronegocios y/o unidades
productivas.

1.2.6 Facilitar el acceso a 500 micronegocios y/o unidades productivas a insumos,
equipos e implementos que se requieran para la reactivaciéon econémica.

1.3  Régimen juridico aplicable.
Esta convocatoria se regulara en el siguiente orden legal:

A. Documento técnico de proyecto de fortalecimiento empresarial para el
progreso y la competitividad de los micronegocios y/o unidades productivas
en el departamento de Cundinamarca.
Términos y condiciones de la convocatoria.
Ley civil y comercial colombiana.
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1.4 Definiciones.

Definicion de Micronegocios: Unidad econdémica con maximo nueve (9) personas
ocupadas que desarrolla una actividad productiva de bienes o servicios, con el objeto
de obtener un ingreso, actuando en calidad de propietario o arrendatario de los
medios de produccion.

Unidades productivas: Consiste en un conjunto de maquinas, bienes o productos que
le permitiran desarrollar una actividad generadora de ingresos ya sea por produccién,
venta, alquiler o prestacién de servicios haciendo una minima inversion inicial y con
un bajo costo operativo. Las unidades productivas son una oportunidad para generar
espiritu emprendedor y empresarial a nivel de la poblacién; su perfeccionamiento
apunta a desarrollar la cultura empresarial en comunidades.

Evaluacion: Andlisis de la informacion suministrada por la persona natural o juridica
participante de la convocatoria, calificada de acuerdo con la asignacion de puntaje
establecida.

Habilitado: Persona natural o juridica que presenta todos los documentos solicitados
y no se encuentra incurso en ninguna causal de rechazo de las enumeradas en el
documento técnico, que hayan cumplido con los pardmetros de evaluacion
establecidos.

Inscrito: Persona natural o juridica que radica documentos en el punto de inscripcién
en los términos establecidos.

Participante: Persona natural o juridica que hace parte de una actividad especifica.

Subsanacion: Complementar la inscripcion inicial en el caso de que en el momento
de presentacion se haya incurrido en error o haya faltado algtin soporte por aportar,
siempre y cuando el requisito sea subsanable.

NOTA. Las demas definiciones utilizadas y no contenidas en el presente documento
se sujetaran a lo aprobado mediante el documento técnico del proyecto.

1.5 A quiénes esta dirigida la convocatoria?

La convocatoria esta dirigida al fortalecimiento de los micronegocios y/o unidades
productivas de los sectores productivo, comercial y/o de servicios constituidas en el
departamento de Cundinamarca y cuyo domicilio se encuentre en alguno de
municipios seleccionados.
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1.6  :Qué actividades componen el proyecto y qué beneficios obtienen los
micronegocios y/o unidades productivas seleccionadas?

Los micronegocios y/o unidades productivas que sean seleccionadas en la presente
convocatoria participaran de las actividades del proyecto de la siguiente manera:

SEGUIMIENTO Y
CIERRE

BENEFICIOS DE LA

CONVOCATORIA ACTIVOS PRODUCTIVOS

ACTIVIDAD 1 ACTIVIDAD 3 ACTIVIDAD 5
Realizar difusién de Brindar acompafiamiento Se!ec-:‘.lén de_ 500 Desarrollar espacios de Implementar acciones
convocatoria para la en el mejoramiento de lMlcronegomos ¥ asistencia técnica para el de seguimiento y
pustulacién y seleccién capacidades técnicas a Unidades Productivas neremen ToRc acompafamiento a los
de 600 micronegocios traves de visitas de parala L de activos habilidades comerciales y micronegocios a traves
y/o unidades asistencia técnica y ‘productwlo‘s_ participacion en rueda de de visitas presenciales
productivas formacion para el Gelstlonar servllmos ylo encadenamicntos
incremento de activos productivos para reshiEey Reclzarvideside
conocimientos el incremento de comerciales. experiencias
empresariales capacidades productivas significativas

B

S

Imagen 1. Fases del proyecto.

1.7 ¢Quiénes pueden participar de la convocatoria?

A la presente convocatoria pueden participar los micronegocios y/o unidades
productivas que cumplan con los siguientes requisitos:

e Para las personas naturales, deben ser ciudadanos colombianos mayores de
edad.

e Residente en el departamento de Cundinamarca (el domicilio principal del
micronegocio y/o unidad productiva -persona juridica o natural-) debe estar
ubicado en alguno de los siguientes municipios priorizados:
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PROVINCIA MUNICIPIO
San Francisco
GUALIVA Supata
La Pena
Viani
MAGDALENA CENTRO Puli
Beltran
RIONEGRO Villagémez
Agua de Dios
ALTO MAGDALENA Narino
Ricaurte
Anolaima
TEQUENDAMA Cachipay
Carmen de Carupa
UBATE Simijaca
Sutatausa
SUMAPAZ Arbelaez
Granada
SABANA CENTRO Nemocén
ORIENTE Fosca
ALMEIDAS Sesquilé

Tabla 1. Municipios priorizados Departamento Cundinamarca.

e Que el representante legal o titular del micronegocio o unidad productiva
tenga plenas facultades legales para suscribir documentos juridicos.

e Que el representante legal o titular del micronegocio o unidad productiva no
se encuentre sujeto a conflictos de interés, inhabilidades e incompatibilidades.

e Que el representante legal o titular del micronegocio o unidad productiva NO
tengan nexos de parentescos hasta el segundo grado de consanguinidad,
segundo de afinidad y primero civil con funcionarios publicos de la
Gobernacién Departamental o Alcaldia Municipal. Esta restriccion aplica de
igual manera para los funcionarios o contratistas pertenecientes a la
Gobernacién Departamental o Alcaldia Municipal y demas personas que
tengan injerencia en el proceso.

e Quienes presenten documento resumen de su micronegocio y/o unidad
productiva “Formato de inscripcion” (ANEXO 3) y los requerimientos para el
fortalecimiento de este “ldentificacion de necesidades sentidas” (ANEXO 4),
asi mismo, debera indicar si genera empleo (de ser asi, debe enviar soportes
de pago de némina y/o contrato en los casos que aplique).
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Los micronegocios y/o unidades productivas deberdn demostrar operaciones
por lo menos tres (3) meses antes de la apertura de la presente convocatoria.
Para esto deben anexar facturas de venta, facturas compra a proveedores,
contratos de arrendamiento, declaracion extrajudicial de un testigo, recibos
y/o0 demas documentos que tengan validez juridica que permitan evidenciar la
operacion.

Debe tener establecimiento fisico: Los micronegocios y/o unidades
productivas deben contar con un establecimiento fisico, ya sea propio,
arrendado o familiar. El establecimiento incluye cualquier tipo de lugar fisico
en el que se desarrollen actividades de producciéon o comercializacion.
Insumos y equipos. Es requisito inicial para participar en este proyecto, que los
micronegocios y/o unidades productivas cuenten con los elementos basicos
minimos de funcionamiento (herramientas, equipos, insumos).

Disponibilidad inmediata: los micronegocios y/o unidades productivas que
resulten seleccionadas deben tener disponibilidad inmediata para vincularse al
proyecto y participar responsablemente durante toda la ejecucion, por ello
deberan suscribir “Carta de aceptacion de términos” (ANEXO 1).

NOTA ACLARATORIA

1.

2.

3.

1.8

Pueden participar micronegocios y/o unidades productivas registrados como
personas naturales o juridicas.

Solo podran participar micronegocios y/o unidades productivas formalizadas
(entendiéndose formalizado como inscritos ante la Cadmara de Comercio).

La empresa debe ser con animo de lucro. No se podran presentar ESAL
(Entidades Sin Animo de Lucro).

:Quiénes no pueden participar de la convocatoria?

Para la presente convocatoria NO pueden participar los micronegocios y/o unidades
productivas:

Quienes hayan recibido capital semilla del estado a través de SENA - Fondo
Emprender.

Quienes no cumplan con los requisitos necesarios para la inscripcion.

Quien haya sido declarado responsable fiscal por parte de la Contraloria
General de la Republica.

Quien haya sido condenado mediante sentencia firme, con fuerza de cosa
juzgada, por cualquier delito que afecte a su ética profesional, por fraudes en
el sector publico.

Quien se postule con dos (2) o mas emprendimientos con un mismo
representante legal.
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e Quien con su micronegocio y/o unidad productiva que involucren comercio
de vida salvaje o productos derivados de ellal.

e Quien con su micronegocio y/o unidad productiva involucren comercio o
produccién de bienes con productos forestales provenientes de explotacién
forestal no regulada.

e Quien con su micronegocio y/o unidad productiva involucre comercio o
produccién de bienes que contengan PCB Difenil policlorinado.

e Quien con su micronegocio y/o unidad productiva involucren comercio o
produccién de farmacéuticos que hayan sido prohibidos o retirados en
mercados internacionales.

e Quien con su micronegocio y/o unidad productiva involucren comercio o
produccidon de substancias que danan la capa de ozono y que han sido
retirados de mercados internacionales.

e Quien con su micronegocio y/o unidad productiva involucre comercio o
produccidn de pesticidas/herbicidas que han sido prohibidos o retirados del
mercado internacional.

e Quien con su micronegocio y/o unidad productiva dedicadas a actividades o
proyectos que impliquen la pesca con redes de arrastre.

e Quien con su micronegocio y/o unidad productiva dedicadas a actividades o
proyectos que impliquen la utilizacién de terrenos poseidos o en reclamacion
por grupos indigenas.

e Quien con su micronegocio y/o unidad productiva dedicadas a juegos de azar
incluyendo loterias y chances.

e Quien con su micronegocio y/o unidad productiva dedicadas a la compra y
venta de divisas, incluyendo las vigiladas por las entidades de regulacion del
Estado.

e Quien con su micronegocio y/o unidad productiva dedicadas a casas de
compraventa y/o empefio.

e Quien con su micronegocio y/o unidad productiva dedicada a actividades
especulativas y/o usureras, ni a personas dedicadas a la captacion habitual y
masiva (actividades catalogadas como “cadenas", "pirdamides", etc.,),

e No se otorgard rubros a extranjeros sin visa de residente o con visa de
residente con vigencia inferior a seis (6) meses.

e No se otorgaran rubros a Interdictos (personas que no tienen la facultad para
realizar actos juridicos, hacer valer derechos y contraer obligaciones de forma
personal, sin el concurso ni la intervencion de nadie).

e Quien con su micronegocio y/o unidad productiva incluidas en las listas de
excepcion de las autoridades competentes o en las listas de excepcién Red
Book, lista Clinton, etc., por haber intentado o perpetrado un fraude contra la
institucion.

1 Solo en caso de que sea delitos y se pruebe por entidad competente que fue asi.
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e Quien con su micronegocio y/o unidad productiva dedicada a actividades
dirigidas al funcionamiento de casas de lenocinio.

Nota: La acreditacién de estos items estaran sujetos a la declaracion realizada de
no encontrarse inmerso en las causales de no participacién en la convocatoria, y
la presentacion de documentos que asi lo sustenten.

1.9  ¢Cudles son los derechos y deberes de los micronegocios y/o unidades
productivas seleccionadas en la convocatoria?

Derechos de los micronegocios y/o unidades productivas.

e Recibir asesorias y acompanamiento oportuno del grupo de desarrollo
economico.

e Conocer el estado de avance de su proceso en la convocatoria del proyecto.

e Recibir de manera oportuna informacién sobre las ofertas y convocatorias que
tenga la Gobernacion departamental.

e Recibir un trato digno y respetuoso por parte del equipo operador del
proyecto y todas las personas que tengan injerencia del proceso.

e Recibir todos los servicios y asesorias de manera gratuita.

e Recibir el recurso asignado en el tiempo acordado o designado en el
cronograma de convocatoria.

Deberes de los micronegocios y/o unidades productivas.

Los beneficiarios de la convocatoria del presente proyecto asumen los siguientes
deberes:

e Las personas que participen dejan constancia clara de que la informacién
suministrada en cualquier instancia de esta convocatoria, por cualquier medio,
es veraz, real y se ajusta a la normatividad colombiana.

e Haberse inscrito y cumplir con la revisién y verificacion técnica por parte del
equipo del proyecto de la convocatoria en mencion.

e Informar las situaciones que puedan afectar la ejecuciéon del proyecto,
especialmente en lo referente a inhabilidades, incompatibilidades y conflictos
de intereses.

e Mantener comunicacion permanente con el equipo operador del proyecto, asi
como con la interventoria.

e Cumplir con el marco legal y regulatorio de la convocatoria, y demas normas
vigentes.

e Realizar el control, gestion, representacion para fines del proceso de
interventoria, y en general direccion de la iniciativa empresarial a desarrollar.

e Disponer de un minimo de horas para el desarrollo y actividades del proyecto,
entre las cuales se mencionan: 3 horas para cada una de las visitas de asistencia
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técnica y seguimiento, 80 horas de formacién virtual y presencial y demas
actividades que hagan parte integral del proyecto.

Todos los beneficiarios de la convocatoria regional del proyecto se comprometen
como contrapartida a:

1.10

Publicar en un lapso de un afio su experiencia con la convocatoria.

Estar presente en por lo menos dos (2) conversatorios, charlas o
capacitaciones donde sea requerido por el gobierno departamental, para
brindar su experiencia en la convocatoria y en su puesta en marcha, los
compromisos adquiridos y los beneficios recibidos, siendo esta motivacién
para otros emprendedores.

Mantener Vvisible, bien sea en tarjetas de presentacién, cuadros
representativos, en publicidad o en menus, entre otros, el haber sido
beneficiarios de la convocatoria, durante un periodo de un afno (en caso de que
se realice algun tipo de publicacién con recursos del proyecto).

:Cudles rubros son financiables dentro del proceso de entrega de elementos

productivos a los micronegocios y/o unidades productivas seleccionadas?

Rubros financiables

1.11

Insumos, materia prima y materiales relacionados con el proceso empresarial.
Servicios de publicidad, diseno de paginas web, aplicacion mévil, imagen
corporativa y desarrollo de software.

Adquisicion de maquinaria, herramientas, muebles y enseres, equipos y
utensilios.

Impresion de material publicitario (volantes, pendones, tarjetas de
presentacién, portafolio).

;Cudles rubros no son financiables dentro del proceso de entrega de

elementos productivos a los micronegocios y/o unidades productivas seleccionadas?

Rubros no financiables

Compra de bienes muebles que no estén relacionados con el objeto del perfil
de negocio.

Adecuaciones o remodelaciones de cualquier tipo de bienes inmuebles.
Estudios de factibilidad de proyectos (consultorias, asesoria juridica,
financiera, etc.).

Compra de vehiculos automotores.

Pagos de pasivos, deudas o de dividendos.

Compra de acciones, derechos de empresas, bonos y otros valores mobiliarios.
Pago de regalias, impuestos causados, aportes parafiscales.
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Compra de primas o locales comerciales.

Registros en el INVIMA y/u otro tipo de registros de consideracién del
ejecutor.

Recuperaciones de capital.

Adquisicion de acciones, bonos, derechos de empresas y otros valores.

Pago de regalias, Impuestos causados, aportes parafiscales.

Compra de locales comerciales.

Alimentos perecederos.

1.12 Monto de los recursos

Para facilitar el acceso a insumos, equipos e implementos que se requieran para su
reactivaciéon econdmica se entregaran activos productivos a 500 micronegocios y/o
unidades productivas, que hayan sido seleccionados posterior al proceso de pitch;
por un monto de SIETE MILLONES DE PESOS ($7.000.000) MCTE, segun cada plan
de inversion formulado y aprobado.

2 ETAPAS PARA LA CONVOCATORIA, REGISTRO Y EVALUACION DE LOS
MICRONEGOCIOS Y/O UNIDADES PRODUCTIVAS POSTULADAS.

A continuacién, se presentan las etapas del proceso de convocatoria, las cuales
estaran establecidas en el “Cronograma de apertura y cierre de la Convocatoria” (ver
Cuadro 1), adjunto al presente documento de términos y condiciones.

2.1. Etapa de convocatoria.

Se realizard apertura de convocatoria para seleccionar los micronegocios y/o
unidades productivas beneficiarios del proyecto, por medio de publicaciéon en la
pagina oficial de la gobernacioén de Cundinamarca.
(https://www.cundinamarca.gov.co/atencion-y-servicio-a-la-
ciudadania/convocatorias).

De igual forma, previamente se realizard una jornada de socializacién de manera
presencial para cada uno de los municipios priorizados, donde se socializara la
exposicion de las generalidades del proyecto, fechas del proceso de convocatoria,
documentos necesarios y se despejaran las dudas que se presenten segun los
participantes en la jornada; esta actividad se desarrolla de manera articulada en cada
uno de los municipios; la programacion de fechas y horarios se podran encontrar en
el “Cronograma de Jornadas de Socializacion General por Municipio” (ver Cuadro 2),
adjunto al presente documento de términos y condiciones.
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2.2. Etapa deinscripcion.

Para esta etapa de inscripcién los micronegocios y/o unidades productivas deben
tener en cuenta los siguientes procesos:

2.2.1 Cronograma de inscripcioén.

Los micronegocios y/o unidades productivas interesadas deberan presentar el
“Formato de inscripcion” (ANEXO 3) diligenciado con informacion veraz y precisa e
incluir los documentos que se soliciten de manera fisica en las fechas de inicio y
terminacion, segun horarios y direcciones de cada municipio, expuestas en el
“Cronograma de Inscripcion” (ver Cuadro 3); este proceso de inscripcion tendra una
duracion de treinta (30) dias calendario.

Al momento de la radicacion de los documentos en el punto fisico, se le entregara al
inscrito un codigo de inscripcion especificando un nimero Unico que funcionara
como identificaciéon en el proceso de evaluacion y seleccién de los micronegocios y/o
unidades productivas.

De igual forma, durante el proceso de inscripcion, se realizaran dos (2) jornadas de
acompafamiento por municipio, en las cuales se podra resolver las dudas y dar
claridad en temas especificos.

2.2.2 Documentos requeridos para la inscripcion.

Los micronegocios y/o unidades productivas que realicen el proceso de inscripcion
deben presentar los siguientes documentos en su totalidad, segun aplique a su
naturaleza juridica o condicién de vulnerabilidad.

e Carta de aceptacion de términos (ANEXO 1).

e Autorizaciéon para el uso de datos personales, imagen, trazo de firma y voz
(ANEXO 2).

e Formulario de inscripcién debidamente diligenciado (ANEXO 3).

e Formato de ldentificacién de Necesidades Sentidas (este requisito no es
subsanable ni modificable) (ANEXO 4).

e Copia de cédula de ciudadania del representante legal del micronegocio y/o
unidad productiva (legible, preferiblemente al 150%).

e Copia del RUT (Registro Unico Tributario) del micronegocio y/o unidad
productiva. Documento con fecha de generacién no mayor a treinta (30) dias
al momento de la inscripcion (corresponde a la fecha de generacién
documento, ver imagen de referencia).
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ripcién en el Regi Unico T -RUT-, tendra vigencia | yen no se exigira su renovacién
Para uso lusivo de la DIAN
60.No.deFolos: | 2| 61 Focha |2021-05-18/19:03:39

zacion, suspension Sin perjuicio de las verificaciones que la DIAN realice
1 ¢aso de constatar | Firma autorizada
tos administrativos

984. Nombre
985. Cargo Contribuyente

Il
IFacha generacion documento PDF: 02-11-2021 02:04:30PM I

Imagen 2 - Referencia de ejemplo de fecha de generacion documento RUT

e Parapersona juridica: Certificado de existencia y representacién legal
renovado al afo 2023, con fecha de expedicidon no mayor a treinta (30) dias al
momento de la inscripcion a la convocatoria.

e Para persona natural: Certificado de matricula mercantil para persona natural
renovado al afio 2023, con fecha de expedicidon no mayor a treinta (30) dias al
momento de la inscripcidn a la convocatoria.

e Fotos representativas del micronegocio y/o unidad productiva:

v" Fotografia en formato (.jpg, o .png) de la fachada del establecimiento.
(1 foto)

v" Fotografias en formato (.jpg o .png) de la zona de produccion y/o
comercializacion, maximo 3 fotos (donde se evidencien los insumos o
equipos que cuenta el micronegocio y/o unidad productiva).

e Video en formato (.mp4) en el cual se evidencia el establecimiento, la
operacion y necesidad de inversion, con una duracién maxima de treinta (30)
segundos.

e Documento que acredite situacién de tenencia donde opera el micronegocio:

v' Contrato de arrendamiento o titulo de propiedad en el municipio
beneficiado.

v' Para el caso de tenencia o arrendamiento de un tercero, presentar
documento de Tenencia (Cuando aplique-ver documento de
Tenencia).

e Registro nacional de antecedentes judiciales emitido por la Policia, del
representante legal o titular del micronegocio. (con fecha de generacion no
mayor a treinta (30) dias).
https://antecedentes.policia.gov.co:7005/WebJudicial/

e Certificado Nacional de Medidas Correctivas emitido por la Policia Nacional,
del representante legal o titular del micronegocio. (con fecha de generacion
no mayor a treinta (30) dias).
https://srvcnpc.policia.gov.co/PSC/frm_cnp_consulta.aspx

e Certificado de no encontrarse en el Boletin de Responsabilidad Fiscal emitido
por la Contraloria de la Republica, del representante legal o titular del
micronegocio y para la persona juridica.

(con fecha de generacién no mayor a treinta (30) dias).
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https://www.contraloria.gov.co/control-fiscal/responsabilidad-
fiscal/certificado-de- antecedentes-fiscales

e Certificado de Antecedentes disciplinarios emitido por la Procuraduria
General de la Nacioén, del representante legal o titular del micronegocio y/o
unidad productiva. Y Para la persona juridica (con fecha de generacién no
mayor a treinta (30) dias).
https://apps.procuraduria.gov.co/webcert/inicio.aspx?tpo=2

Documentos adicionales sobre poblacién diferencial.

Para persona natural: pueden aplicar tanto el titular del micronegocio y/o unidad
productiva, como alguno de sus miembros del equipo formalmente vinculados, a los
siguientes criterios de poblacién diferencial adjuntando los documentos segun
aplique.

Para persona juridica: puede aplicar el representante legal del micronegocio y/o
unidad productiva, como alguno de sus miembros del equipo formalmente
vinculados, a los siguientes criterios de poblacion diferencial adjuntando los
documentos segun aplique.

Con relacién a lo anterior, se debe demostrar el vinculo laboral por medio de contrato
o planillas de seguridad social.

e Personas de sexo femenino: esta condicién se validard con el documento de
identificacion tipo cédula de ciudadania, donde se verifica el criterio de sexo
biolégico, como: “F”.

e Victimas del conflicto armado: certificado de victimas del conflicto armado,
emitido por la unidad de victimas.

e Jefatura femenina: en este caso adjuntar documento de jefatura femenina.

e Condicidon de discapacidad: puede adjuntar certificado de discapacidad
emitido por la entidad de salud o documento diagndstico donde se evidencie
la clasificacion o condicidn de discapacidad.

e Adulto mayor: esta condicion se validard con el documento de cédula de
ciudadania donde se evidencia fecha de nacimiento; para aplicar por esta
condicidn la persona debe contar con sesenta (60) aflos 0 mas, al momento de
la inscripcion en la convocatoria.

e Adulto Joven: esta condicidon se validara con el documento de cédula de
ciudadania donde se evidencia fecha de nacimiento, para aplicar a esta
condicion la persona debe contar con una edad entre dieciocho (18) y
veintiocho (28) anos al momento de la inscripcion a la convocatoria.

e Condicion étnica: para el caso de las personas indigenas deben aplicar
certificado de su respectivo cabildo al cual pertenece; para las personas
miembro de la comunidad Negra, Afrocolombiana, Raizal y Palenquera,
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certificado de su respectivo consejo comunitario, o certificado de
autorreconocimiento expedido por ministerio del interior.

Documentos adicionales sobre condiciones especificas del micronegocio y/o unidad
productiva:

e Si el micronegocio y/o unidad productiva genera empleo, debe adjuntar
soportes de pago de nédmina y/o contrato.

e Los micronegocios y/o unidades productivas deberan demostrar operaciones
por lo menos tres (3) meses antes de la apertura de la presente convocatoria.
Para esto deben anexar facturas de venta, facturas compra a proveedores,
contratos de arrendamiento (si aplica), declaracion extrajudicial de un testigo,
recibos y/o demas documentos que tengan validez juridica que permitan
evidenciar el funcionamiento.

e La documentaciéon anteriormente relacionada, deberd ser entregada de
manera fisica (impresa, tamano carta; las fotos y video en los formatos
solicitados; llevar en memoria USB) en los puntos de inscripcién ubicados en
cada municipio, tal cual como se menciona en el “Cronograma de inscripcién”
(ver Cuadro 3), del presente documento. (tener presente la “Lista de Chequeo
Inscripcion” (ANEXO 5).

En cada punto de inscripcion municipal se contara con una (1) persona de apoyo a la
convocatoria e inscripcidén; quien sera la persona encargada de orientar, facilitar y
acompanfar a cada uno de los micronegocios y/o unidades productivas interesadas a
realizar el proceso de inscripcién; asi mismo, como la recepcion de la documentacién
requerida, hacer el proceso de captura y recoleccién de los datos de inscripcion en la
herramienta tecnolégica y de realizar el seguimiento de los avances; este proceso al
ser un trdmite formal deberd asistir el representante legal del micronegocio y/o
unidad productiva y su proceso de atencion serd por orden de llegada y segun las
caracteristicas de cada municipio.

De igual forma, se contard con un personal técnico de apoyo, para el
acompafamiento guiado y/o asesoria en los casos que se requieran.

Confidencialidad de la informacion suministrada.

Conociendo la importancia que posee para los participantes el manejo de la
confidencialidad sobre las empresas que se presentaran, la Gobernacion de
Cundinamarca y los demas involucrados en el proceso, se comprometen a guardar
reserva sobre los micronegocios y/o unidades productivas y la informacién que se
derive de las mismas que por su contenido y alcance tenga el caracter de
confidencialidad, y pueda lesionar los derechos e intereses de los participantes.
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2.3. Etapa de verificacion.

Esta etapa consiste en corroborar que todos los postulados hayan entregado y
radicado los documentos de manera precisa y completa conforme a los términos
informados en el proceso de inscripcion.

Durante la verificacion el equipo de soporte técnico brindara informacion por correo
electronico y/o llamada al representante legal que presente alguna novedad y/o
faltantes en la documentacion de caracter subsanable, este debe realizar Ia
subsanacion durante los cinco (5) dias habiles posteriores a la notificacion.

Una vez se finalice esta etapa, se generarda consolidado de micronegocios y/o
unidades no excluidos y excluidos en el primer caso, podran continuar a la etapa de
evaluacién; para el caso de los excluidos, terminard el proceso, dado que no
cumplieron con la entrega total o subsanacion de los documentos habilitantes
solicitados.

2.4. Etapa evaluacién, priorizacion y seleccion.
En esta esta etapa, se surgen los siguientes momentos:

2.4.1 Evaluacion.

Una vez verificada la informacion entregada por parte de los postulados, se evaluaran
las propuestas recibidas de acuerdo con los criterios definidos en la convocatoria:

CRITERIOS DE EVALUACION - IDENTIFICACION DE NECESIDADES

CRITERIOS PUNTAJE OBSERVACIONES
MAXIMO
Requisitos habilitantes 25 Contar con todos los soportes
Segun el resultado de la evaluacion:
L X X Calificacion menor o igual a 49 equivale a 15 puntos
Identificacion de necesidades sentidas L X
45 Calificacién 50-59 equivale a 25 puntos

(E=liz FEUelo o 6B SU e ekl Calificacién 60-85 equivale a 35 puntos

Calificacion 86-100 equivale a 45 puntos

Segun antigliedad:
De 0 a 3 meses equivale a O puntos
Antigliedad del negocio 10 De 3 a 6 meses equivale a 5 puntos
De 7 a 18 meses equivale a 8 puntos
De 19 meses en adelante equivale a 10 puntos

No pertenece a poblacion diferencial: 10 puntos
Certificado o condicién que acredita pertenecer a poblacién

Poblacién diferencial 20
diferencial definido en el documento de Terminos y
Condiciones : 20 Puntos
Puntaje total 100 Sera habilitado quien obtengan igual o mayor a 70 puntos

Tabla 2. Criterios de evaluacion
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Este proceso de evaluacién comprende cuatro (4) criterios de evaluacion, los cuales
se validan y evaltian de manera independiente, a razén de:

Requisitos habilitantes: Todos los micronegocios y/o unidades productivas que
hayan logrado pasar la etapa de verificacién, en términos de completitud y legalidad
en los documentos; recibiran veinticinco (25) puntos, se entiende que no habra
puntuacién inferior, ya que son requisitos habilitantes y de obligatorio cumplimiento
y entrega.

Documento de identificacion de necesidades sentidas: al momento de la inscripcién
cada micronegocio y/o unidad productiva diligencia de manera completa y veraz, el
documento de “Identificacion de necesidades sentidas”, (ANEXO 4), presentado en
la lista de documentos habilitantes, el cual serd evaluado segun rdbrica técnica, de
cada uno de los médulos que lo componen. Este proceso de evaluacién tendrd como
puntuacién las variables de quince (15), veinticinco (25), treinta y cinco (35) y
cuarenta y cinco (45) puntos, segln la calificacion obtenida en la rabrica.

Antigliedad del negocio: Todos los micronegocios y/o unidades productivas deben
demostrar operaciones mayor a tres (3) meses, sin embargo, la antigliedad del
negocio, se evaluard teniendo en cuenta la fecha de inscripcién en la matricula
mercantil o certificado de representacion legal expedido por Camara de Comercio,
de esto se podra obtener cero (0) puntos para los casos en que no tengan hasta de
tres (3) meses de antigliedad, cinco (5) puntos con una antigliedad de tres (3) a seis
(6) meses, ocho (8) puntos con una antigliedad de siete (7) a dieciocho (18) meses y
diez (10) puntos con una antigiiedad mayor a diecinueve (19) meses.

Poblacion diferencial: El representante legal del micronegocio y/o unidad productiva
gue presente una condicién diferencial, tales como: mujeres, mujeres cabeza de hogar
o jefatura femenina, adultos mayores, adultos jovenes, personas en condicién de
discapacidad, personas victimas de conflicto, poblacién indigena o afrodescendiente;
y quien certifique en los casos que aplique esta condicién, obtendra veinte (20)
puntos; quien no pueda certificar ni demostrar alguna de estas condiciones recibe
diez (10) puntos.

Los micronegocios y/o unidades productivas que cumplan con un puntaje igual o
superior a setenta (70) puntos seran habilitadas para participar en el proyecto. No
obstante, considerando que el alcance total de atencion del proyecto es de
seiscientos (600) micronegocios y/o unidades productivas se debera considerar los
criterios de priorizacion desarrollados en los siguientes numerales.
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2.4.2 Priorizacion.

Una vez se finalice el proceso de evaluacion de acuerdo con los criterios definidos en
la convocatoria, se inician los procesos de priorizacién.

Priorizacion de cupos por condicion de vulnerabilidad.

El proyecto priorizara el veinte (20%) de los cupos a la participacion de mujeres,
adultos jovenes, victimas del conflicto armado, adulto mayor, personas en condicién
de discapacidad, poblacion indigena, mujeres cabeza de hogar o jefatura femenina,
poblacion afrodescendiente.

Priorizacion de cupos por municipios.

Con el fin de darle oportunidad de desarrollo a los municipios seleccionados, se
distribuirdn los cupos de los micronegocios y/o unidades productivas
equitativamente, sin embargo, teniendo en cuenta que los municipios no cuentan con
la misma cantidad de micronegocios y/o unidades productivas formalizadas al
momento de la formulacién del proyecto, en los municipios en los que no se alcance
a cumplir la meta de treinta (30) postulados se complementard con postulados de
otros municipios, dando prioridad a aquellos municipios que cuenten con mayor
nimero de empresas reportadas como formalizadas en la informacién consignada en
el proyecto, lo anterior con el fin de completar los seiscientos (600) micronegocios
y/0 unidades productivas.

Nota 1: Con relacién a lo anterior, se verificara el criterio de puntaje obtenido en la
lista de elegibles por cada municipio y se completaran los cupos necesarios.

Criterio de desempate

Los criterios de desempate estaran orientados hacia el cumplimiento de orden
especifico de la siguiente manera:

Los empates se resuelven de acuerdo con el mayor puntaje asignado en los criterios
de evaluacion, asi: documento de identificacién de necesidades que haya obtenido
mayor puntaje en el médulo de mercado. En caso de continuar el empate, se
procedera a adjudicar al documento de identificacion de necesidades que haya
obtenido un mayor puntaje en definicion de precio contemplado en el item de médulo
técnico, en caso de persistir el empate, se tendra en cuenta el puntaje superior en
proceso de produccion incluido en el item del moédulo técnico, asi mismo, si persiste
el empate, se tendra en cuenta el puntaje obtenido en el presupuesto definido en el
item en modulo de inversion, finalmente se priorizara por el orden de llegada de la
postulacién.

... 8
v SGR FUNI;{ION

UNIVALLE




V

EMPRENDIMIENTO I
LUNDINAMARCA:

Métodos de aplicacion de los criterios de desempate

Una vez establecidos los criterios de desempates desarrollados en el numeral
anterior, este numeral informa la aplicacion de los criterios que se enlistan a
continuacion:

1. Criterio identificaciéon de necesidades sentidas:
A. Mayor puntaje en el médulo de mercado.
B. Mayor puntaje en la definiciéon de precio en item de mddulo técnico.
C. Mayor puntaje en definicion de produccion item modulo técnico.
D. Mayor puntaje en definicién de presupuesto en el item del médulo de
inversion.
2. Criterio orden de llegada

A. El postulante que se inscribié primero segun el orden de llegada de acuerdo
con el registro y cédigo generado al momento de la inscripcién.

Establecidos los criterios y la aplicaciéon de estos, el presente documento regula las
actuaciones del equipo evaluador, frente a las decisiones que se promuevan por
empate de postulantes con un puntaje mayor o igual a setenta (70) puntos y que
pueden ser seleccionados, buscando asi mantener los principios de transparencia,
objetividad y eficacia de la convocatoria desarrollada.

2.4.3 Seleccion de beneficiarios.

Una vez generada la evaluacion de los postulantes y haber obtenido los beneficiarios
seleccionados, se proferird un documento a través del cual se establecerd el listado
de los beneficiarios seleccionados.

Esta documento no serd susceptible de recursos, por lo que confirma la evaluacién
realizada por parte del operador en el marco de los criterios establecidos para la
eleccion de los beneficiarios, en su efecto el documento confirmara el listado de
beneficiarios y dara tramite a la siguiente etapa del proyecto; por consiguiente y en
caso de que alguno de los beneficiarios decida no acceder a los beneficios que se lo
otorgaran, el operador, podra reemplazarlo con el postulante que de la lista de
elegibles continue.

Se contara con la lista de reposicion de postulantes en el caso que alguno no decida
continuar en el proceso o sea excluido, dicho cambio podria realizarse tomando en
cuenta la lista de elegibles.
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2.5.

Etapa de publicacién de resultados.

Terminado el proceso de evaluacion de forma, evaluacion de fondo y la priorizacion,
se publicara en la pagina web de la Gobernacion de Cundinamarca el listado de los
600 micronegocios y/o unidades productivas elegidas, y adicionalmente, se notificara
por medio de llamada telefdnica y/o mensaje de texto via WhatsApp; asi como correo
electronico a cada uno de los micronegocios y/o unidades productivas seleccionados
su continuidad en el proceso.

2.6.

Jornada informativa.

Finalizado el proceso de publicacién de resultados y notificacion de elegibles; en cada
uno de los veinte (20) municipios, se llevara a cabo una jornada de socializacion
informativa en la cual se brindaran las orientaciones especificas a desarrollarse en
cada una de las actividades del proyecto.

3 CRITERIOS DE DESISTIMIENTO VOLUNTARIO O DESVINCULACION DEL
PROYECTO.

A continuacion, se establecen los siguientes criterios en caso de que alguno de los
micronegocios y/o unidades productivas decida desistir de manera voluntaria o que
sea necesario desvincularlo del programa; asi el operador, podra reemplazarlo con el
postulante que de la lista de elegibles continte segliin cada municipio beneficiado.

El micronegocio y/o unidad productiva que en la etapa de convocatoria e
inscripcion manifieste su intencién de desistimiento voluntario, deberd ser
soportado de manera escrita en el documento de “Formato de desistimiento
voluntario” (ANEXO 6) y finalizara su participacion dentro del proyecto, sin
gue sea necesario realizar la validacion y evaluacion de los documentos o
informacion entregada a la fecha.

Cuando el micronegocio y/o unidad productiva ha sido seleccionado e iniciado
el proceso de implementacién del proyecto, manifieste su intenciéon de no
continuar como beneficiario, deberd dejarlo documentado por medio del
“Formato de desistimiento voluntario” (ANEXO 6); asi mismo, se seleccionara
el siguiente micronegocio y/o unidad productiva, que de la lista de elegibles
continle segln cada municipio; de igual forma; la entidad operadora
establecera el avance de la etapa en ejecucién y realizara la nivelaciéon del
micronegocio y/o unidad productiva que ingresa.

Cuando el micronegocio y/o unidad productiva no cumpla con los
compromisos y/o actividades establecidas en el documento de Acta de
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Aceptacion de Términos y Compromisos, se llevara a cabo la verificacion del
incumplimiento y se procederd a la desvinculacién del beneficiario al
programa, dejando documentado el “Acta de desvinculacion de beneficiario”
(ANEXO 7); se procedera entonces, a la asignacion del cupo, al micronegocio
y/0 unidad productiva segun el listado de elegibles por municipio; asi como a
la respectiva nivelacién de actividades a ésta.
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Cuadro 1. CRONOGRAMA DE APERTURA'Y CIERRE DE LA CONVOCATORIA

ETAPA ACTIVIDAD SUB-ACTIVIDAD FECHA HORA LUGAR
Publicacién y apertura de la https://www.cundinamarc
¥ ap L 26 de mayo de 2023 7:00 a.m. | a.gov.co/atencion-y-
convocatoria en la pagina L
- ., servicio-a-la-
oficial de la Gobernacion ciudadania/convocatorias
CONVOCATORIA e de Cundinamarca
Difusién de la
convocatoria e 18 al 24 de mayo de 2023 Ver Puntos autorizados de los
Socializacion de L ..
. cronograma | 20 Municipios priorizados
Convocatoria en los e
. socializacié
municipios n
. 26 de mayo de 2023 8:00am Puntos autorizados de los
Apertura e Inscripciones L ..
20 Municipios priorizados
i Recepcién de | Jornadas de | 22 de mayo al 22 de junio N.A Puntos autorizados de los
INSCRIPCION documentacion y | Acompafiamiento para | 2023 20 Municipios priorizados
acompafamiento postulacion
. . 24 de junio de 2023 4:00pm Puntos autorizados de los
Cierre de Inscripciones L ..
20 Municipios priorizados
Validacién de la Puntos autorizados de los
documentacion 5 junio al 30 de junio 2023 N/A 20 Municipios priorizados
Revision vy verificacion | entregada en la
del cumplimiento de | inscripcién
requisitos habilitantes y Se realiza 5 dias habiles una Puntos autorizados de los
comunicacion de vez el equipo de soporte 20 Municipios priorizados
i subsanaciones a los Jornada de subsanaciones técnico brinde informacién
VERIFICACION inscritos por correo electrénico y/o N/A
llamada de los documentos
faltantes.
Listado de los https://www.cundinamarc
Publicacién de listado de | micronegocios y/o a.gov.co/atencion-y-
inscritos a la | Unidades productivas que | 03 Julio de 2023 N/A servicio-a-la-
Convocatoria se inscribieron en la ciudadania/convocatorias
convocatoria
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ETAPA ACTIVIDAD SUB-ACTIVIDAD FECHA HORA LUGAR
EVALUACION’ Validacion evaluacion | Validaciéon y evaluacion de
PRIORIZACION Y | (HHECOH ¥ =03 e, | 03 julio al 07 de julio de Centro  de  acopio
SELECCION DE | ©° o d;’ r.orF’ ac‘?én o Cp e | 2023 N/A Fundacién Ave Fénix
BENEFICIARIOS x prionzact upos 'y
aspirantes seleccion.
https://www.cundinamarc
Publicacién del listado de | Publicacion de los 600 | 26 julio de 2023 N/A a.gov.co/atencion-y-
PUBLICACION  DE los beneficiarios Beneficiarios i:j\élac(:lz;]ai:/ac-onvocatorias
RESULTADOS - -
Bienvenida al Programa Notificacién de bienvenida a
Emprendimiento 26 al 28 de julio 2023 N/A Se enviard a través del

Cundinamarca

los 600 Beneficiarios

correo electrénico correo
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Cuadro 2. CRONOGRAMA DE JORNADAS DE SOCIALIZACION GENERAL POR

MUNICIPIO

MUNICIPIO FECHA LUGAR HORA
AGUA DE DIOS zmzyo de Centro Cultural Armando Rodriguez Jiménez 2:00 pm
ANOLAIMA 19 de mayo | Salén Parroquial 9:00 am
ARBELAEZ 18 de mayo | Casa de la Cultura (tercer piso) 8:00 am
BELTRAN 19 de mayo | Centro de Integracién Ciudadana 9:00 am
CACHIPAY 24 de mayo | Casa de la Cultura 9:00 am
EQEBA:L\I DE 19 de mayo | Alcaldia municipal, salén de actos 10:00 am
FOSCA 23 de mayo | Alcaldia municipal, auditorio 3:00 pm
GRANADA 19 de mayo | Casa de la Cultura (segundo piso) 2:00 pm
LA PENA 20 de mayo | L.E.D Republica de Corea, Punto Vive Digital 9:00 am
NARINO 24 de mayo | Centrodia "Los Anos Dorados" 10:00 am
NEMOCON 23 de mayo | Teatro municipal 10:00 am
PULI 24 de mayo | Alcaldia municipal (cuarto piso) 9:00 am
RICAURTE 23 de mayo | Casa de la Cultura, plazoleta principal (Pacandé) | 9:00 am
SAN FRANCISCO 19 de mayo | Casa de la Cultura, Punto Vive Digital 10:00 am
SESQUILE 22 de mayo | Salén Cultural (cuarto piso) 3:00 pm
SIMIJACA 18 de mayo | Alcaldia municipal, auditorio 9:00 am
SUPATA 19 de mayo | Punto Vive Digital 10:00 am
SUTATAUSA 20 de mayo | Teatrino 2:30pm
VIANI 19 de mayo | Alcaldia municipal, salén de alcaldes 8:00 am
VILLAGOMEZ 18 de mayo Qilscg)ldl'a municipal, salén de reunion (segundo 10:00 am
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EMPRENDIMIENTO I
——  LUNDINAMARCA?

Cuadro 3. CRONOGRAMA DE INSCRIPCION

INICIA EL 26 DE MAYO FINALIZA EL DIA 24 DE JUNIO DE 2023
HORARIO DE ATENCION: lunes a viernes de 8:00 a.m. a 12:00 p.m. / 2:00 p.m. a

4:00 p.m.
MUNICIPIO PUNTO DE INSCRIPCION

AGUA DE DIOS Biblioteca publica municipal José Olimpo Alvarez.

ANOLAIMA Alcaldia municipal, Secretaria de Desarrollo Econémico

ARBELAEZ Alcaldia municipal

BELTRAN Biblioteca municipal

CACHIPAY AIca[dia municipal, Secretaria de Desarrollo Econémico, Agropecuario y
Ambiental

CARMEN DE CARUPA | Alcaldia municipal, oficina UMATA (primer piso)

FOSCA Alc.aldl’a municipal, Direccién de Fomento Agropecuario y Medio Ambiente
(primer piso)

GRANADA Palacio municipal, oficina de Programas Sociales

LA PENA Alcaldia municipal, Secretaria de Agricultura Desarrollo Econémico

NARINO Alcaldia municipal, Secretaria de Gobierno y/o UMATA

NEMOCON Alcaldia municipal, Secretaria Agropecuaria y Ambiental

PULI Alcaldia municipal (cuarto piso)

RICAURTE ((Ilaiséaanddeé)la cultura, Secretaria de Turismo, Cultura y Emprendimiento

SAN FRANCISCO Alcaldia municipal, Oficina SEDEAMA (tercer piso)

SESQUILE Salén Cultural (segundo piso)

SIMIJACA Alcaldia municipal, Secretaria de Desarrollo Econdmico (primer piso)

SUPATA Alcaldia municipal, Oficina Agropecuaria

SUTATAUSA Alcaldia municipal, Secretaria de Desarrollo Econémico y Social

VIAN{ AIcaIFIia municipal, Secretaria de Desarrollo Econémico Agropecuario y
Ambiente

VILLAGOMEZ Alcaldia municipal, Oficina de la UMATA
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